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1. Stellenaussschreibung

Die Gemeinde Helfenberg schreibt in Vollziehung des Beschlusses des Gemeindevorstandes
vom 22.05.2017 gemaB den 8§ 8 und 9 des 006. Gemeinde-Dienstrechts- und
Gehaltsgesetzes 2002 in den jeweils geltenden Fassungen, folgenden Dienstposten aus:

Vertragsbedienstete/r — Sachbearbeiter/in im Verwaltungsdienst

Voraussichtlicher Dienstbeginn: 1. Juli 2017
Beschaftigungsausmag: 50 % (Teilbeschaftigung mit 20 Wochenstunden)
Einreihung: GD 18.5

Dauer: unbefristet

Aufgabenbereich:

Zentrales Melderegister

Wahlen

Standesamt und Staatsblirgerschaft

Offentlichkeitsarbeit (Gemeindehomepage und soziale Netzwerke)
Tourismusdaten

Div. Sachbearbeitertatigkeit der Gemeindeverwaltung
Parteienverkehr, Blrgerservice und Postpartner

BewerberInnen um diesen Dienstposten miissen die Allgemeinen
Aufnahmebedingungen nach § 17 des 00. Gemeinde-Dienstrechts- und
Gehaltsgesetzes 2002 idgF erfiillen:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EU/EWR- Staatsangehdrigkeit

e Personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fur die Erflllung der
Aufgaben

¢ Volle Handlungsfahigkeit

Besondere Aufnahmevoraussetzungen:

¢ Niveau einer Lehrabschlussprifung als Burokaufmann/frau, Verwaltungsassistent/in oder
eines verwandten Berufes



e Sehr gute EDV-Kenntnisse und praktische Erfahrung
¢ Mannliche Bewerber haben den Nachweis Uber den abgeleisteten Prasenz- bzw.
Zivildienst zu erbringen, sofern die gesundheitliche Eignung daftr gegeben war.

Erwiinscht sind:

e Bereitschaft zur Tatigkeit in allen Bereichen der Gemeindeverwaltung sowie Bereitschaft
zur Aus- und Weiterbildung

e Selbststandigkeit, Genauigkeit, Verlasslichkeit und Teamfahigkeit

¢ Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft

e Berufspraxis im Gemeindedienst

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens Dienstag, 06. Juni 2017, 12:00 Uhr.

Der Bewerbung sind beizulegen:
Lebenslauf, Zeugnisse Uber Aus- und Fortbildung, Dienstzeugnisse, Geburtsurkunde,
Staatsbilrgerschaftsnachweis, ev. Heiratsurkunde.

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen der §§ 8 ff 06. GDG 2002.

Fir Rulckfragen steht Bilrgermeister Stefan HO6lzl (Tel. 0676-9340049) und das
Gemeindeamt Helfenberg (07216-7013) gerne zur Verfigung.

2. Neuigkeiten aus der Bibliothek Helfenberg

- Erweiterte Offnungszeiten ab 1. Juni:
* Mittwoch 15.30 - 17.30 Uhr
* Freitag 10.00 - 12.00 Uhr
* Sonntag 10.15 - 11.15 Uhr

- "Vorlesen um drei!"! Wir starten am 14. Juni 2017 um 15 Uhr unsere neue
Vorleseaktion: Einmal im Monat - immer ein Mittwoch "um drei", also um
15 Uhr - wird eine halbe Stunde lang vorgelesen. Flr 14. Juni laden wir Kinder zwischen 3
und 6 Jahren ein. Einfach mit erwachsener Begleitperson in der Bibliothek vorbeikommen!

- Die Bibliothek ist seit 1. Mai online! Sie finden uns im Web unter
https://bibliothekhelfenberg.wordpress.com/

- Neue Teammitglieder willkommen! Wer gerne in unserem engagierten Team
mitwirken mochte, ist eingeladen, sich bei mir zu melden.
Kontakt: bibliothekhelfenberg@posteo.at oder 0664/999 51 26, Barbara Haslinger (Leiterin)

3. Photovoltaik-Anlage beim Altstoffsammelzentrum

Die Energiegenossenschaft Donau-Bohmerwald errichtet eine Anlage mit insgesamt 20 kWp
beim Altstoffsammelzentrum Helfenberg.

Bei Interesse einer finanziellen Beteiligung kénnen Sie sich auf der Homepage www.donau-
boehmerwald.info und unter 07282-810706 informieren.
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